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ATIVIDADES DO MÊS DE JANEIRO 2017 

 Reunião dos coordenadores do Núcleo de Avaliação Institucional (NAI) para 

traçar a programação das atividades referentes ao 1º semestre de 2017.  

 Confecção dos relatórios das atividades desenvolvidas no 2º semestre de 2016. 

 Estudo das Notas Técnicas nº 62 e 65 do INEP/DAES/CONAES de 9/10/2014 e 

elaboração do cronograma de encaminhamento dos relatórios.  

 Organização do arquivo de documentação interna da CPA/NAI. 

 Preparação do relatório a ser envidado ao SINAES referente ao ano de 2016. 

 Reunião para elaborar o Plano de Ação da CPA 2017. 

 

ATIVIDADES DO MÊS DE FEVEREIRO DE 2017  

 Reunião dos Coordenadores do NAI com o Presidente da CPA, Profº Dr. Fábio 

Giordano. 

 Elaboração do Plano de Ação referente ao 1º semestre de 2017.  

 Elaboração do cronograma semestral de reuniões da CPA. 

 Nova composição da CPA 

 O Setor de Tecnologia da Informação (TI) enviou o material da 9ª  Avaliação de 

Cursos de Graduação e de Professores do segundo semestre de 2016. 

 O Setor de Tecnologia da Informação (TI) enviou o material da 2ª Avaliação 

online de professores dos Programas de Mestrados em Ecologia e Engenharia 

Mecânica. 

 Confecção dos relatórios sínteses da 9ª Avaliação online de Cursos de 2016. 

 Confecção dos relatórios sínteses da 2ª Avaliação de professores dos 

Programas de Mestrados em Ecologia e Engenharia Mecânica. 

 Envio do relatório de avaliação da UNISANTA referente 2016, ao SINAES. 

 

ATIVIDADES DO MÊS DE MARÇO DE 2017  

 Elaboração dos relatórios sínteses da 9ª Avaliação online de Cursos de 2016. 



 Preparação da Pauta de Reunião da CPA para o dia 10 de março, local 

escolhido na Brinquedoteca “BrincaSanta”, bloco M5, sala 838. 

 Elaboração dos relatórios sínteses da 2ª Avaliação de professores dos 

Programas de Mestrados em Ecologia e Engenharia Mecânica de 2016. 

 Reunião da Comissão Própria de Avaliação (CPA), em 10 de março de 2017. 

 Elaboração da Ata de Reunião da CPA 

 Divulgação dos resultados da 9ª Avaliação de Cursos de 2016, para a CPA 

 Divulgação dos resultados da 2ª Avaliação de professores dos Programas de 

Mestrados em Ecologia e Engenharia Mecânica 2016. 

 Preparação do material referente à avaliação do Curso de Pedagogia em EaD, 

para ser analisado pela comissão de avaliadores do MEC. 

 

ATIVIDADES DO MÊS DE ABRIL DE 2017  

 Elaboração dos questionários para a avaliação dos Cursos de Pós-Graduação 

Lato-Sensu e de professores 

 Estudos dos formulários para a 1ª Avaliação da infraestrutura da Universidade 

pelos colaboradores e professores. 

 Reunião com o Setor de Tecnologia da Informação (TI) para estudos sobre as 

novas estratégias juntos aos egressos da UNISANTA, bem como a reformulação 

do site sobre o assunto. 

 Elaboração do relatório sínteses avaliação do Curso de Pedagogia em EaD, 

para ser analisado pela comissão de avaliadores do MEC. 

 Divulgação do resultado sínteses avaliação do Curso de Pedagogia em EaD. 

 Reunião com a diretora de Pós-Graduação para apresentar os questionários 

para avaliação dos Cursos de Pós-Graduação Lato-Sensu e de professores 

 

ATIVIDADES DO MÊS DE MAIO DE 2017  

 Preparação dos relatórios dos Cursos que serão avaliados pelo MEC, durante o 

ano de 2017. 

 Reunião com o responsável pelo Setor de Pessoal para coleta de dados sobre 

os colaboradores da Instituição, visando a 1ª avaliação da infraestrutura da 

UNISANTA. 

 Vinda da comissão do MEC para reconhecimento do Curso de Pedagogia na 

modalidade EaD. 



 Reunião dos membros da CPA, com vistas à vinda da comissão do MEC para o 

Curso de Pedagogia EaD. 

 Apresentação da avaliação do Curso de Pedagogia em EaD à comissão do 

MEC. 

 Entramos em contato com o professor responsável pela Agência de Publicidade 

– Projeto 822, para preparamos a 10ª Avaliação online de Cursos de graduação 

e professores. 

 Reunião com o Setor de Tecnologia da Informação (TI) para avaliação dos 

Cursos de Pós-Graduação Lato-Sensu e de professores 

 

ATIVIDADES DO MÊS DE JUNHO DE 2017  

 Coleta de dados sobre os colaboradores da Instituição, visando a 1ª avaliação 

da infraestrutura da UNISANTA. 

 Membros da CPA participam do Ciclo de Palestras com o Prof. Valdemar Setzer 

(IME-USP) Evento é promovido na Unesp de São José do Rio Preto. 

 Reunião da Comissão Própria de Avaliação (CPA) 

 PCA/NAI participa da reunião com a alta direção, diretores e coordenadores de 

Cursos que participam do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes 

(ENADE) em 2017. 

 CPA/NAI participa do Seminário sobre o Exame Nacional de Desempenho de 

Estudantes (ENADE) promovido pela UNISANTA /SEMESP – sobre as 

mudanças e atualizações do ENADE – 2017. Oportunidade de repassar 

informações sobre os aspectos operacionais de inscrição e aplicação Enade, 

mas também sobre o Sistema Nacional de Avaliação da Educação Superior 

(Sinaes) e os Indicadores de Qualidade da Educação Superior a partir dos 

resultados do Enade. Também foram apresentadas inovações no Sistema 

Enade. 

 

ATIVIDADES DO MÊS DE AGOSTO 2017 

 Reunião dos coordenadores do Núcleo de Avaliação Institucional (NAI) para 

traçar a programação das atividades referentes ao Plano de Ação para o 2º 

semestre de 2017.  

 Elaboração do cronograma semestral de reuniões da Comissão Própria de 

Avaliação (CPA). 



 Reunião com a Pró-Reitora Acadêmica prof. Zuleika, com o presidente da CPA, 

profº Dr. Fábio Giordano e os coordenadores do NAI, Pauta – atividades que 

serão realizadas pelo NAI no 2º semestre de 2017. A Pró-Reitora Acadêmica 

solicitou que preparássemos uma avaliação das secretarias de cursos de 

graduação. – Avaliação do Fluxo de Trabalho das Secretarias. 

 Preparação do formulário para a Avaliação do Fluxo de Trabalho das Secretarias 

dos curós de 

 Reunião com o Coordenador dos Mestrados prof. Marcos Tadeu para entrega 

dos relatórios da Avaliação de Cursos para sua apreciação. E marcar o período 

para nova avaliação dos mestrados. 

 Envio de e-mail, marcando reunião com as secretárias para Avaliação do Fluxo 

de Trabalho das Secretarias. 

 

ATIVIDADES DO MÊS DE SETEMBRO 2017 

 Reunião com as secretarias Josí, Simone e Ana Lúcia para Avaliação do Fluxo 

de Trabalho das Secretarias. As secretarias responderam os formulários. 

 Envio de e-mail convocando os membros da Comissão Própria de Avaliação 

(CPA), para o dia 15 de setembro. A reunião será na sala M-334 ás 10 horas. 

 Elaboração do Relatório sobre a Avaliação do Fluxo de Trabalho das 

Secretarias. 

 Reunião para preparação da 10ª Avaliação online de Cursos e Professores. 

 Reunião com o Setor de Tecnologia da Informação (TI) para a 10ª Avaliação 

online de Cursos e Professores. 

 Reunião com o prof. Aristides da Agencia Universitária de Publicidade “ Lab 822” 

para preparar a campanha publicitária para a 10ª Avaliação online de Cursos e 

Professores. 

 Reunião da Comissão Própria de Avaliação (CPA), para o dia 15 de setembro. A 

reunião será na sala M-334 ás 10 horas. Preparação da Ata. 

 Conversamos com o Diretor da EaD, prof. Dr. Marcelo Cruz sobre a 2ª Avaliação 

online de Cursos e Professores 

 

ATIVIDADES DO MÊS DE OUTUBRO 2017 

 Reunião com a responsável pelo Atendimento Digital – Marcela Oliveira. Para 

divulgar a importância da Comissão Própria de Avaliação (CPA) e o conhecer o 

Núcleo de Avaliação Institucional (NAI). 



 Solicitamos por e-mail ao Sr. Marcos Teixeira do Marketing autorização para o 

Setor de Tecnologia da Informação (TI) enviar SMS aos alunos divulgando o 

período da 10ª Avaliação online de Cursos e Professores. 

 Preparação dos materiais para enviar ao TI, sobre a 10ª Avaliação online de 

Cursos e Professores. 

 Reunião CPA/NAI e TI para marcarmos o período de realização da 10ª 

Avaliação online de Cursos e Professores. 

 Período Definido para a 10ª Avaliação online de Cursos e Professores.. Período 

de 9 de outubro à 10 de novembro de 2017. Para todos os Cursos de 

Graduação presencial e em EaD.. 

 Reunião com a Diretora de Pós-Graduação profº Drº Maria Cristina Matos para 

realizamos a Avaliação de Cursos e Professores dos Cursos de Pós-Graduação 

Lato Sensu. 

 Em reunião CPA/NAI e TI sobre a Avaliação dos Cursos de Pós-Graduação Lato 

Sensu. O Setor de TI- Informou que não será possível realizar a avaliação da 

Pós-Graduação neste ano letivo. 

 Envio de e-mail para diretores e coordenadores comunicando o período da 10ª 

Avaliação online de Cursos e Professores 

 

ATIVIDADES DO MÊS DE NOVEMBRO 2017 

 Preparação dos materiais para as Comissões do Ministério da Educação para o 

recredenciamento do Curso de Sistema de Informações e a Licenciatura em 

Biologia.  

 Preparação da Pauta da Reunião da CPA. Convocação da reunião da Comissão 

Própria de Avaliação (CPA) 

 Enviamos ao Coordenador do Curso de Direito os e-mails enviados pelos alunos 

à CPA/NAI. 

 Elaboração da Ata da CPA/NAI. 

 Reunião com as comissões do MEC para o recredenciamento dos Cursos de 

Sistema de Informações e Licenciatura em Biologia. 

 Preparação do Relatório Síntese sobre 10ª Avaliação online de Cursos. 

 Preparação do Relatório Síntese sobre a 2ª Avaliação online de Cursos em 

Educação a Distância. 

 

ATIVIDADES DO MÊS DE DEZEMBRO 2017 



 Coleta de dados para elaborar o relatório anual para o Sistema Nacional de 

Avaliação do Ensino Superior. (SINAIS). 

 Elaboração do Relatório do para o Sistema Nacional de Avaliação do Ensino 

Superior. (SINAIS). 

 Elaboração do Relatório sobre a Avaliação do Fluxo de Trabalho das 

Secretarias. 

 Relatório Síntese sobre 10ª Avaliação online de Cursos. 

 Relatório Síntese sobre a 2ª Avaliação online de Cursos em Educação a 

Distância. 

 Envio dos Relatórios para a alta direção e presidente da CPA 

 

 

Santos, 15 de dezembro de 2017. 

 

Comissão Própria de Avaliação - CPA 
Núcleo de Avaliação Institucional – NAI 

 

 

 


