MANUAL DO ALUNO

Agora vocé faz parte de uma das melhores universidades do pais e tera orgulho de dizer:
EU SOU DO SANTA!

A Unisanta congrega:

e Maisde 16 mil alunos;

e Parceriacomempresas garantindo vagas de estagios e empregos;

e Professores altamente qualificados e com vasta experiéncia de mercado;

e Formagdo continuada ecompleta;

e Cursos de Graduagdo: Bacharelados, Licenciaturas e Tecndlogos nas modalidades:
presencial e a distancia;

e Cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu (presenciais e a distancia): Especializagdes e
MBAs;

e Cursos de Pés-Graduacao Stricto Sensu: Mestrados, Doutorados e Pés-Doutorados;

e Cursos Livres: formacdo continuada;

e Cursos técnicos;

e Convénioscom universidadesinternacionais para programas de intercambio;

e Amplo Complexo Poliesportivo.

SERVICOS
Conheca todos os servicos e facilidades que a Unisanta oferece a vocé.

1) Portal do Aluno:
E um ambiente virtual facil de usar, voc& mesmo faz suas solicitacdes académicas e
financeiras, consulta a biblioteca virtual, dados pessoais, convénios, requerimentos,
servicos, renovacao de matricula, grade de hordrios, calenddrio académico, frequéncia e
notas durante o semestre, além do seu contrato educacional. Acesse pelo site
http://www.unisanta.br/ com seu login (RA) e senha.

2) Canais de Atendimento:
A Unisanta oferece diversos tipos de atendimento. Assim, vocé pode escolher a melhor
formade seratendido e esclarecer suas duvidas. Confira as op¢Ges abaixo. Para conhecer
outros canais, acesse: https://bit.ly/32UYE4a

Secretaria de alunos: atendimento presencial, para tratamento de assuntos académicos
gue ndo possam ser resolvidos remotamente, a alunos matriculados em cursos
presenciais e EaD.

e Hordrio de atendimento: de segunda a sexta, das 8h as 20h30, e aos sabados,
das 8h as 11h30 (Podera haver alteracdo nos dias e horarios de atendimento em
janeiro)

e Rua Oswaldo Cruz, 277 — 12 andar
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Protocolo Geral: atendimento presencial para solicitagdes por meio de requerimento.
e Hordrio de atendimento: de segunda a sexta, das 8h as 20h30, e aos sabados,
das 8h as 11h30 (Podera haver alteragdo nos dias e horarios de atendimento em
janeiro)
e Rua Oswaldo Cruz, 277 - Térreo

Tesouraria Central: atendimento presencial para tratamento de assuntos financeiros
gue nao possam ser resolvidos remotamente.
e Hordrio de atendimento: de segunda a sexta, das 8h as 12h e das 14h as 21h
e Aos sabados, das 8h as 12h (Podera haver alteracdo nos dias e hordrios de
atendimento em janeiro)
e Rua Oswaldo Cruz, 277 — 22 andar

Tesouraria Avangada: atendimento presencial para tratamento de assuntos financeiros
que nao possam ser resolvidos remotamente.
e Hordrio de atendimento: de segunda a sexta, das 8h as 21h
e Aos sabados, das 8h as 12h (Poderad haver alteracdo nos dias e hordrios de
atendimento em janeiro)
e Rua Oswaldo Cruz, 277 — Térreo (no setor de Protocolo Geral)

Setor de Diplomas: atendimento presencial para registro e expedi¢do de diplomas.

e Hordrio de atendimento: de segunda a sexta, das 8h30 as 13h e das 14h as
18h30, e aos sabados, das 8h30 as 11h30 (Podera haver alteracdo nos dias e
hordrios de atendimento em janeiro)

e Rua Oswaldo Cruz, 277 — Bloco M, 12 andar —sala 122

3) Protocolo on-line:
Através do Portal do Aluno, a Unisanta oferece op¢do de solicitar requerimentos que
serao providenciados pela secretaria do curso, apds o pagamento de taxa, e servigos on-
line com documentos disponiveis para impressao, sem custo adicional.

4) Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA):

Vocé podera acessar as salas de aula virtuais de todas as disciplinas em que vocé estd
regularmente matriculado. Esse é o ambiente em queestdo disponibilizados os conteudos de
planos de ensino e planos de aula das suas disciplinas e todo o material para estudar a qualquer
hora, de qualquer lugar. Aquivocé vai encontrar todo o seu conteddo de estudo no guia da
disciplina, videoaulas, livros didaticos, foruns, exercicios, indicacdes de leituras complementares
elinks de seinteresse, bem como outros conteudos interativos, receber alertas dos professores
e mensagens de outros alunos da sua turma.

Para acessar o AVA, basta entrar em https://ava.unisanta.br/login/index.php

5) Material Didatico:
A Unisanta oferece gratuitamente aos alunos dos cursos na modalidade a distancia o
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Material Didatico Digital, que pode ser acessado por meio do AVA. Com
esse recurso digital, vocé tem acesso ao material utilizado no dia a dia pelos professores
e também as bibliografias complementares das disciplinas do seu curso, tais como: livros
didaticos, que podem ser salvos em formato pdf, em PowerPoint utilizado pelo professor
em sala de aula, videos explicativos, jogos digitais, bibliotecas virtuais e fisica ou portais
de periddicos.

AVALIACAO INSTITUCIONAL
O Nucleo de Avaliacdo Institucional — NAI é o braco operacional que realiza pesquisas
para a CPA (Comissdao Prépria de Avaliacdo da Unisanta), um dos componentes do
Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacao Superior (SINAES), e tem por meta:
e Melhorar a qualidade da educacdo superior no Brasil;
e Balizar e orientar a expansao de sua oferta;
e Aumentarpermanentemente asua eficdciainstitucional e efetividade académica esocial;
e Aprofundar os compromissos e responsabilidades sociais das instituicdes de educacgado
superior, por meio da valorizacdo de sua missao publica, da promoc¢do dos valores
democraticos, do respeito a diversidade, da afirmacdo da autonomia e da identidade
institucional.

Anualmente s3o realizadas avaliagbes com questdes planejadas, conduzidas e
desenvolvidas de modo a apresentar resultados que sejam capazes de promover
mudancas efetivas.

Com esta pratica ja institucionalizada de avaliacao, a Unisanta constituiu a Comissao
Propria de Avaliacdo — CPA, com o objetivo de coordenar e articular o processo avaliativo,
atendendo aos dispositivos legais e as exigéncias atuais do processo de avaliacdo exigidos
pelo MEC.

Entre os instrumentos, a CPArealiza uma avaliagao interna com todo o corpo docente e
discente. A partir dos resultados obtidos, todos os gestores fazem um estudo
comparativo referente ao desempenho dos professores e a avaliagdo das disciplinas, dos
cursos e também dos recursos de infraestrutura.

As discussdes dos resultados alcangados por curso, a partir das metas e objetivos por
eles definidos, e dos resultados obtidos nas avaliacGes interna e externa servem de
subsidio para a implementacdo de acdoes de melhoria voltadas ao ensino, ao
aprimoramento dos projetos pedagdgicos, a pesquisa, a extensdo, ao redirecionamento
das acOes de capacitacdo docente, a atualizacdo e a manutencao da infraestrutura e dos
recursos materiais.

BIBLIOTECAS
A Unisanta disponibiliza a vocé dois tipos de biblioteca:



1) Biblioteca Fisica
Contendo os livros técnicos e cddigos que fazem parte da bibliografia dos cursos
presentes na universidade, além de outros materiais de consulta que complementam o
aprendizado, tais como monografias e periddicos. Possui infraestrutura fisica adequada
para atender aos PNEs.

Através do endereco: https://biblioteca.unisanta.br/ vocé tem acesso ao sistema SIBi —

Sistema Integrado de Bibliotecas da Unisanta e, entre outros
servigos, vocé pode pesquisar no nosso acervo e recuperar o registro on-line de obras
disponibilizadas no acervo fisico das bibliotecas, de forma rdpida e eficiente.

2) Biblioteca Virtual

Vocé também conta com bibliotecas virtuais divididas por curso. Entre elas estdo a
Biblioteca Virtual da Pearson, a Biblioteca Digital da Saraiva e os periddicos disponiveis
no Portal da CAPES. As bibliotecas virtuais sdo plataformas de livros e periddicos digitais
que ao todo oferecem mais de 15 mil titulos de diversas editoras e areas do
conhecimento e 49 mil peridédicos com texto completo, que possibilitam a leitura off-
line e listas de leitura personalizadas.

Informacgdes: https://biblioteca.unisanta.br/

ESTAGIO
Todos os estudantes que estiverem matriculados e frequentando as aulas em Instituicdes
de Ensino Superior podem estagiar.

e Estagio obrigatdrio: é uma disciplina que faz parte da grade curricular da maioria
dos cursos de nivel superior. Para fazer o estagio obrigatdrio, vocé precisa estar
matriculado na disciplina de estagio supervisionado e ter todas as vias do termo
de compromisso de estagio assinadas.

e Estagio ndo obrigatério: é uma atividade opcional em que vocé vivéncia a
profissdo, conhece o mercado de trabalho e ganha experiéncia. Para fazer estagio
ndo obrigatodrio, também é necessario estar regularmente matriculado e com
todas as vias do termo de compromisso de estagio assinadas.

A Unisanta conta com a Diretoria de Relacionamento e Novos Mercados, que esta
focada na captacao de oportunidades para o corpo discente, bem como na aproximacgao
de empresas e 6rgados da administracdo publica para o fomento de praticas de inovacao
no complexo educacional.

e Horario de atendimento: de segunda a sexta, das 8h as 13h e das 14h as
21h

e Rua Cesario Mota, 8 — Bloco F —Térreo

e E-mail: departamento.estagios@unisanta.br

GUIA ACADEMICO
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Este Guia Académico foi elaborado com a finalidade de esclarecer suas duvidas durante a

trajetoria académica na Instituicdo. Ele foi estruturado para facilitar sua busca por

informagdes e procedimentos e também apresentar a terminologia utilizada no

ambiente académico.

Matriz curricular: E a estrutura do curso que contém a rela¢do das disciplinas
(minimas, eletivas e optativas) que integram um curriculo, a carga hordria minima
de Atividades Complementares e de Estagio Supervisionado e a modalidade do
Trabalho de Conclusao de Curso (monografia, artigo cientifico, projeto final etc.).
Integralizagdo curricular: Ocorre quando o estudante conclui todas as
disciplinas, o Trabalho de Conclusdo do Curso, a carga horaria minima de
Atividades Complementares e o Estagio Supervisionado previstos na matriz
curricular de seu curso de graduacdo, dentro dos prazos minimo e maximo
estabelecidos pelo MEC e/ou pelo Projeto Pedagdgico de cada curso.
Disciplinas minimas obrigatdrias: As disciplinas do curriculo minimo integram a
matriz curricular e sdo obrigatdrias para a conclusdo do curso. Devemser cursadas,
preferencialmente, seguindo a periodizacao indicada na matriz, sendo, muitas
vezes, interligadas por requisitos de conteudo.

Disciplinas minimas eletivas: S3o disciplinas ofertadas em uma rela¢ao na qual
o estudante pode escolher as que deseja cursar para cumprir a carga hordria
minima, que sera computada para a integralizagdo do curso. A matriz curricular
indica o nimero minimo de disciplinas eletivas que devem ser cursadas em cada
curso.

Disciplinas optativas: As disciplinas optativas ndo integram o curriculo minimo e
ndo sao obrigatdrias. Constituem um vasto elenco de possibilidades de
enriquecimento curricular oferecido aos estudantes, que poderao cursa-las sem
limite minimo ou maximo, em diversos cursos oferecidos na IES, sendo o resultado
incluido no histérico escolar do aluno. Com isso, da-se maior flexibilizacdo
curricular, permitindo a vocé incorporar conhecimentos de seu interesse
especifico que agreguem valor a sua formacgao universitaria.

Disciplinas on-line: S3o disciplinas ofertadas na modalidade a distancia, via
Internet. As aulas ocorrem em um ambiente virtual de aprendizagem no qual o
tutor atua de modo reativo, respondendo a duvidas ou auxiliando na
compreensdo dos temas das aulas. As provas das disciplinas on-line sdo
agendadas pelo aluno e realizadas de forma presencial em laboratdrios de
informatica na sede ou polo em que vocé esta matriculado e seguem o calendario
académico dos cursos presenciais.

Disciplinas hibridas: As disciplinas hibridas se inserem no contexto da
flexibilizacdo curricular, proporcionada pela inovacdo tecnolégica e
metodolodgica. Caracteriza-se pela constituicdo de disciplinas mistas, com carga
hordria tanto presencial quanto virtual. Todo conteddo previsto no plano de



ensino da disciplina assim como seus objetivos sao contemplados integralmente
nadisciplina, sejaem suacarga hordria presencial ou virtual. A carga horaria virtual
e a carga presencial estdo distribuidas de tal forma que em todas as semanas do
semestre letivo, o aluno tenha aulas presenciais que sdo articuladas com o tempo
dedicado aos estudos do contelddo on-line, por meio de roteiros de estudo
disponibilizados no ambiente virtual (AVA).

Atividades Complementares: S3do componentes curriculares necessarios a
integralizagdao dos cursos de graduagdo. As Atividades Complementares (AC) tém
por objetivos principais: estimular a participacdo em experiéncias diversificadas
gue contribuam para a formacdo académica, agregando habilidades e
competéncias ao perfil do aluno; enriquecer o processo de ensino-aprendizagem;
privilegiar a complementagao da formacao social e profissional; e fortalecer as
relagdes dos estudantes com a sociedade. Estas atividades nao se confundem com
o Estdgio Supervisionado e com o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC): E um componente curricular
obrigatério ao final dos bacharelados e licenciaturas como forma de efetuar uma
avaliacdo final dos graduandos, que contemple a diversidade dos aspectos de sua
formacao. O TCC pode ser uma monografia, um artigo cientifico, um projeto,
dependendo do projeto pedagdgico de cada curso. Alguns cursos da Graduagao
Tecnoldgica possuem a obrigatoriedade de TCC. Consulte a matriz curricular do
Seu curso.

Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade): O Enade é
realizado pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira (Inep), autarquiavinculada ao Ministério da Educagdo (MEC). O Enade tem
como objetivo o acompanhamento do processo de aprendizagem e do
desempenho académico dos estudantes em relagdo aos conteldos
programaticos previstos nas diretrizes curriculares nacionais do respectivo curso
de Graduacdo. O Enade é componente curricular obrigatdrio aos cursos de
Graduacdo, conforme determinaaLein?10.861, de 14 de abril de 2004. E aplicado
periodicamente, no ultimo ano do curso, aos estudantes concluintes dos cursos
de Graduacgao do ciclo respectivo. O cronograma do exame e 0s cursos a serem
avaliados sdo determinados, a cada ano, pelo Inep.

Calendario Académico: O Calendario Académico regulamenta o funcionamento
dos cursos em termos das datas importantes, tais como: inicio e fim do semestre,
dias das provas presenciais, prazos de inclusdo de disciplinas, prazos para
solicitacdo de revisao de prova etc. Nele, vocé acompanha as datas e prazos para
os procedimentos académico-administrativos a serem cumpridos durante cada
semestre letivo.

Regime disciplinar: Os atos contra a integridade fisica e moral das pessoas,
contra o patriménio moral e material da Instituigdo de Ensino Superior ou contra
o exercicio das atividades da Instituicdo constituem infragdes disciplinares



sujeitas as penalidades aplicadas pela autoridade competente, contidas no
Regimento Geral da Unisanta.

e Colacao de grau: Colacdo de Grau é um ato oficial obrigatério pelo qual se
confere o grau académico (bacharel, licenciado ou tecndlogo) ao aluno que
houver concluido o curso superior presencial e que se formaliza com a assinatura
do Livro de Ata de Colagdo de Grau.

¢ Diploma de graduagao: Documento que sera expedido pela Instituicdao de
Ensino Superior, conferindo grau de bacharel, licenciado ou tecndlogo, em
determinada area do conhecimento.

CRITERIO DE AVALIACAO:

De acordo com o Regimento Geral da Unisanta, a avaliagdo do rendimento académico
é realizada por meio de provas escritas e orais, previstas nos respectivos planos de
ensino, as prelecdes, pesquisas, exercicios, arguicdes, trabalhos praticos, seminarios,
visitas técnicas, intercambios, estdgios e outras pertinentes.

Os trabalhos, exercicios e outras atividades em classe ou extraclasse poderdao ser
computados nas notas, a critério do docente ou pelo estabelecidos nos respectivos
projetos pedagodgicos de curso.

As provas de aproveitamento ou trabalhos, para a avaliagdo do rendimento académico
e dos conhecimentos adquiridos pelo discente no decorrer do periodo letivo, obedecem
a critérios estabelecidos pelos respectivos projetos pedagégicos de cada curso.

E considerado aprovado em cada disciplina o aluno que houver frequentado, no minimo,
75% (setenta e cinco por cento) dos trabalhos académicos previstos e obtido média
aritmética igual ou superior a 7 (sete), resultante das avalia¢Oes parciais.

E dispensado da P3 (avaliagdo final) o aluno que, na disciplina em estudo, tenha
cumprido a exigéncia da frequéncia minima e obtido média igual ou superior a 7,0 (sete)
como resultante das avaliagdes parciais.

A avaliacdo final (P3) é concedida somente ao aluno que obtiver, em cada disciplina,
média aritmética igual ou superior a 3,0 (trés) e inferior a 7,0 (sete), resultante das
avaliagcBes parciais.

Serd considerado aprovado em P3 o aluno que atingir a média igual ou superior a 5,0
(cinco).



PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

1) Matricula
Na Unisanta ndo hd taxa de matricula. Depois de aprovado, o candidato devera efetuar a
pagamento da primeira mensalidade.

Para agilizar sua matricula, antes de comparecer a Universidade, preencha seus dados
cadastrais no site http://queroser.unisanta.br. No mesmo site, vocé tem acesso ao valor

da primeira mensalidade e pode imprimir o boleto para pagamento.

Se vocé tiver alguma dificuldade em relacdo ao preenchimento do cadastro, escolha de
plano de pagamento e emissdo de boleto, todo o procedimento poderd ser feito
presencialmente na universidade.

e Hordrio de atendimento: de segunda a sexta, das 9h as 20h30, e aos sdbados,
das 9h as 11h (Podera haver alteracdo nos dias e horarios de atendimento em
janeiro)

e Rua Oswaldo Cruz, 277 — 12 andar

2) Rematricula
Visando a sua comodidade, vocé poderd fazer sua rematricula totalmente on-line,
através do Portal do Aluno.

3) Dispensa de disciplinas

Se vocé ingressou na instituicdo por vestibular, processo seletivo, transferéncia ou como
portador de diploma de curso superior, podera obter dispensa de disciplinas, caso tenha
cursado, com aproveitamento, em outra Instituicao de Ensino Superior (IES), disciplinas
cujos programas sejam equivalentes em conteldo e carga hordria as que compdem o
curriculo do curso em que se matriculou. Vale consultar o Regimento da sua IES e o
Regulamento especifico sobre o assunto (Regulamento de Aproveitamento de
Disciplinas), pois este aproveitamento somente estard disponivel no periodo de até 1
(um) ano apds a efetivacdo da matricula, sendo valido apenas para as disciplinas
cursadas antes do ingresso, com a equivaléncia de, no minimo, 75% de conteudo e carga
hordria,além do tempo maximo de dez anos de cursada a disciplina. O pedido de isenc¢ao
deve seguir o calendario académico da instituicdo e ser feito por meio de requerimento
especifico e a ele anexados histérico escolar e os respectivos programas emitidos pela
instituicdo de origem.

4) Reabertura de matricula

Se por algum motivo, durante sua vida académica, vocé precisou trancar a matricula e
deseja voltar a estudar, basta fazer um requerimento e solicitar a reabertura. Se possuir
convénio, peca por meio de requerimento o lancamento da bolsa. Se for Bolsista ProUni,
€ necessario abrir requerimento de reabertura de matricula na categoria SolicitacGes


http://queroser.unisanta.br/

ProUni.

Mas fique atento: o periodo maximo de trancamento para os cursos de graduacdo
(bacharelado, licenciatura e superior de tecnologia) nas modalidades presencial e EAD é
de 4 (quatro) semestres, conforme previsto no contrato educacional. Se vocé exceder o
limite de periodos trancados, devera se inscrever em novo vestibular e, apds aprovagao,
realizar nova matricula. Ao retornar, obrigatoriamente, vocé ira cursar o curriculo vigente
do curso no semestre.

Nota: Este procedimento ndo é aplicado ao aluno ProUni, pois serd automaticamente
tratado pelo requerimento especifico.

N3o é permitida a reabertura de matricula no periodo em que for realizado o
trancamento. Neste caso, serd necessario desfazer o trancamento, conforme
informado no contrato educacional.

5) Regularizagdo académica

Em caso de situacdo de abandono, vocé deve fazer um requerimento de Regularizacdo
Académica ou comparecer & universidade ou polo e solicitar sua regularizacdo. E
necessario se inscrever em novo vestibular e, apds aprovacao, realizar nova matricula. Ao
retornar, obrigatoriamente, vocé ira cursar o curriculo vigente do curso no semestre.

6) Histérico escolar
Documento que reflete o seu desempenho académico. Contém notas e informacdes
sobre ocurso, ovestibular, dados pessoais e referéncias ao ensino médio e ensino superior,
entre outros aspectos.

7) Transferéncia interna
Vocé pode solicitar a transferéncia de curso e turno. Para isso, bastafazerum requerimento
e informar o novo curso ou turno de destino.

8) Trancamento de matricula

O trancamento de matricula é realizado via agendamento de entrevista. Essa fase do
trancamento deve-se ao fato de tentar entender o motivo da solicitacdo e analisar se é
possivel ajudar o aluno comalgo, para que ndo desista de estudar. Porém, se for realmente
algo pontual, que o impeca temporariamente de estudar, sera aberto um requerimento
solicitando o trancamento.

9) Cancelamento de matricula
Pararealizar o cancelamento da matricula, é necessario que vocé agende atendimento. O
procedimento é o mesmo mencionado acima, no item sobre Trancamento de Matricula,



porém é importante ressaltar que essa op¢do ocasiona a perda de todo e qualquer
vinculo com a Unisanta, ou seja, se desejar reabrir a matricula, devera realizar um novo
vestibular e, apds aprovagao, realizar nova matricula. Ao retornar, obrigatoriamente,
vocé ird cursar o curriculo vigente do curso no semestre. A analise da possibilidade de
aproveitamento das disciplinas cursadas deverd respeitar o estabelecido no Regimento
Geral da Instituigado.

Atencgdo: o trancamento ou cancelamento de matricula sao atos eficazes para a
suspensao das mensalidades a vencer, ndo substituindo a obrigacdo de pagamento
pelas mensalidades vencidas até a data da solicitacao.

10) Abandono de curso

Ocorre quando vocé ndo renova sua matricula a cada semestre e ndo solicita
trancamento da matricula. Evite esse status, utilize uma das opg¢des acima, caso seja
necessario interromper seusestudos.

11) Monitoria

A Monitoria é uma modalidade de ensino-aprendizagem voltada a formacdo académica
dos alunos regularmente matriculados na Unisanta. Ela objetiva despertar a vocacao
pela docéncia no ensino superior, por meio de atividades ligadas ao ensino, bem como
a participacao em diversas fungdes de organizacao e desenvolvimento das disciplinas
dos cursos.

Para se candidatar a vaga de monitor de alguma disciplina, vocé deve ficar atento aos
editais de selecdo de monitoria, preencher os seus requisitos bdsicos e realizar sua
inscrigao.

12) Programa de Iniciacao Cientifica

O Programa de Iniciacdo Cientifica (PIC — Unisanta) bem como o Programa de Iniciacdo
ao Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovacdo (INOVA-UNISANTA) sdo voltados para
alunos de graduacao, servindo de incentivo a sua formacao, e privilegia os estudantes
com bom desempenho académico e os projetos de pesquisa e de inovacao tecnoldgica
com qualidade académica, mérito cientifico e orientacdo adequada, com foco nas areas
prioritarias do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicacoes (MCTIC).

A iniciacdo cientifica (IC) tem por objetivo estimular pesquisadores a engajar alunos de
graduacgdo no processo de pesquisa cientifica, elevando a capacidade de orientacao a
pesquisa da Instituicdo e despertar a vocacdo cientifica entre os alunos de graduagdo da
Instituicdo, por meio de participacdo em projetos de pesquisa, inserindo-os no campo
de dominio da metodologia cientifica.



A iniciagcdo ao desenvolvimento tecnolégico e inovagdo tem como objetivo contribuir
para a formacdo de recursos humanos que se dedicardo ao fortalecimento da
capacidade inovadora das empresas brasileiras e, em especifico, as da regido da Baixada
Santista.

A iniciacdo cientifica e a iniciagdo ao desenvolvimento tecnoldgico e inovagao
contribuem para o amadurecimento técnico e profissional dos estudantes e favorece o
desenvolvimento de habilidades sociocomportamentais, as soft skills, tais como
lideranga, planejamento estratégico, pensamento critico, perfil colaborativo, boa
comunicagao e relacionamento interpessoal, equilibrio emocional,
flexibilidade/adaptabilidade, expressao oral/corporal, entre outras.

No inicio de cada ano, é publicado edital voltado para cada um dos programas com
orientacdes especificas quanto a prazos, forma de apresentacdo de projetos, entre
outras.

13) Regularizacao de mensalidades em atraso

A Universidade mantém um setor especifico para atendimento aos alunos que
necessitam regularizar mensalidades em atraso.

Para alunos de curso presencial:

Contato pelo e-mail: acordo@unisanta.br ou WhatsApp: (13) 3202-7146, opgdo 2 —
Acordos, das 8h as 18h

Para alunos de curso EaD:

Contato pelo WhatsApp: (13) 3202-7146, opgao 2 — Acordos, das 8h as 18h. O
atendimento presencial acontece de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h30, na Rua
Oswaldo Cruz, 277 — Térreo (no setor de Protocolo Geral).

14) Regime especial

Em caso de tratamento excepcional relacionado a frequéncia obrigatdria as aulas, se
vocé estiver amparado pelo Decreto-Lei n2 1.044/69 (portadores de enfermidades), pela
Lein26.202/65 (gestantes a partir do 82 més de gestacdo) oupela Lein210.421/02 (licenga
maternidade a mae adotiva) ou se for militar da ativa em servico do Pais, convocado para
exercicio, vocé podera cursar a disciplina em regime especial. Para tal procedimento, vocé
devera tomar conhecimento, na secretaria do seu campus, das normas legais que o
amparam e as situacdes em que podera ser aplicado o regime especial.

Cabera avocé, quando concedido o beneficio, manter-se em contato com o coordenador
do curso em que esta matriculado, para tomar ciéncia dos trabalhos que deverao ser
cumpridos durante o seu afastamento para verificacdo e comprovacdo de seu
aproveitamento. Apods a conclusdo dos trabalhos e término de seu regime, a coordenacao
do curso marcard em datas oportunas a suaavaliacdo.



15) Regimento Interno

Este documento define o conjunto de regras didaticas, pedagdgicas, administrativas e
disciplinares da Instituicdao, estabelecendo normas que deverdao ser seguidas, por
exemplo, os direitos e deveres de todos os que convivem em ambiente académico.

E importante ter conhecimento do Regimento, pois nele também constam as sanc¢&es
disciplinares que poderaoseraplicadas.

O Regimento Interno fica disponivel para consulta na biblioteca.

16) Financiamento Estudantil

e ProUni:
E um programa do Ministério da Educacdo, criado pelo Governo Federal em 2004, que
concede bolsas de estudo integrais ou parciais (50%) em Instituicdes de Ensino Superior
privadas, em cursos de graduacdo e sequenciais de formacao especifica, para estudantes
brasileiros sem diploma de nivel superior. Atualmente, a Unisanta sé concede bolsas
integrais.

Quem pode se inscrever: Para se inscrever no Programa Universidade para Todos
(ProUni), é preciso ter participado do ENEM do ano anterior ao Processo Seletivo e ter
obtido — no minimo — 450 pontos na média das notas do exame. E preciso ainda ter
obtido nota acima de zero na redag¢do. Confira todos os detalhes no
site http://prouni.portal. gov.br.

e FIES
O FIES é um programado Ministério da Educagao destinado a concessao de
financiamento a estudantes regularmente matriculados em cursos superiores
presenciais. O FIES ndo se aplica aos cursos a distancia.

Para solicitar o FIES, o estudante devera realizar um pré-cadastro no sistema FIES
Selecdo. Sera realizada andlise pelo MEC de todos os candidatos inscritos, gerando uma
lista de classificados. Sendo selecionado, o estudante estara na listada chamada Unica.
Com isso, devera concluir seu cadastro no Sis FIES Portal e comparecer a CPSA no
periodo indicado no sistema, com toda a documentacdo para comprovacdo das
informacgdes prestadas na inscricdo.

e Fundacred - Crédito Universitario
Somente para cursos presenciais. Por meio do CredIES, um crédito facil e acessivel, o
estudante pagard 50% da mensalidade enquanto estuda, e a outra metade, apods a
conclusdo do curso, conforme a estrutura curricular da Universidade.


http://prouni.portal/

Os calouros e veteranos interessados poderdao se inscrever pelo
site: www.credies.org.br

e Escola da Familia
Concede bolsas de 100% (somente para cursos presenciais). O aluno presta servico em
escolas publicas aos finais de semana. As inscri¢des sao abertas conforme determinagao
do Governo Estadual.

Pode candidatar-se a Educador Universitario do Programa Escola da Familia, o estudante
gue atenda aos seguintes requisitos:

— Estar regularmente matriculado em curso de graduagao de Instituicdo de Ensino
Superior privada conveniada com a SEE/FDE;

— Ter interesse e disponibilidade para desenvolver as atividades do Programa junto as
Escolas Publicas Estaduais ou Municipais, cumprindo a carga hordria de 8 (oito) horas
aos finais de semana;

— Nao possuir nivel superior completo.

As inscri¢Oes sdo liberadas pelo FDE. O aluno se cadastra e aguarda ser selecionado pela
Diretoria de Ensino da cidade onde ele reside. De acordo com a disponibilidade de vagas
por curso e escolas, o aluno é convocado para iniciar os trabalhos e, assim, adquirir o
beneficio a partir desse momento.

e Programa Empresa Unisanta
A Unisanta mantém convénio com algumas empresas, oferecendo descontos nas
mensalidades escolares para funcionarios dessas empresas e seus dependentes, seja
para os cursos de graduagao ou de pés-graduacdo. O beneficio ndo é cumulativo com
outras bolsas e descontos.

Este programa esta em crescimento por meio de novos convénios. Informe-se sobre este
beneficio, na empresa em que vocé ou seus pais trabalham.


http://www.credies.org.br/

